UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
XA SON TAY Doc lap - Tu do - Hanh phuc

S6 127/ UBND Son Tay, ngay 28 thang 10 nam 2021
VIV Trién khai tu chdm diém CCHC,
tap trung thyuc hién nhiém vu va khic
phuc cac tdn tai trong CCHC nam
2021

Kinh gtri: Céc can bg, cong churc xa
Thanh vién Ban chi dao cai cach hanh chinh

f}é dat muyc ti€u trong nhiém vu trong cai cach hanh chinh nam 2021 da dat
ra tr dau nam, Uy ban nhan dan xa Son Tay y€u cau cac can bd cong chiurc noi
chung va cong chirc chuyén mon thuc hién nhiém vu cai cach hanh chinh can tap
trung thuc hién cadc nhi€ém vu sau:

1, Pdi voi tap thé can bo, cong chtrc:

- Thyc hién nghiém tic ky luat, ky cuong hanh chinh:

+ Nhiém vu dugc giao phu trach: tap trung thyc hién dam bao tién do, khong
dé ton dong, kéo dai, Ket qua tra nguoi dan trude va ding han, khong dé cham.
Hoan thanh cac chi tiéu vé Kinh té - X hoi, Quoc phong — An ninh do Huyén giao
tir dau nam.

+ Chép hanh tot thoi gian 1am viéc hanh chinh. Khi di céng tac, thuc hién
nhiém vu ngoai cong s hoac co ly do chinh dang khac phai nghi lam phai c6 bao
cao cho 1anh dao UBND xa, truc ti€p la dong chi Chu tich UBND xa va Van phong
UBND xa d¢€ cap nhat s6 cham cong.

+ Gilr gin van hda cong s, v¢ sinh sach s€ phong lam viée, co quan,

+ Cac van ban tham muu ban hanh thuc hién quy trinh trén phan mém hd so
cong viéc, ky s6 van ban dé ban hanh.

2. Béi voi timg bd phan chuyén mén phu trach 6 nhiém vu cai cach hanh
chinh:

- V& chi dao, diéu hanh:(Lién quan dén nhiém vu cua Lanh dao UBND va Vin
phong x&).

+ Chi dao hoan thién viéc khic phuc céc diém con han ché do Poan kiém tra
cap huyén chi ra tir 6 thang dau nam.

+ Xay dung ké hoach, to chiic danh gia noi bo vé thyuc hién quy trinh hé thong ISO.

+ T6 chirc ky s6 van ban diing quy dinh.

-Vé theo ddi thi hanh phap luat, tiép nhan va giai quyét két qua TTHC cua Tu
phap:



Xay dung ,quyét dinh, bao cao két qua ra soat van ban quy pham phap luat, cong bd
van ban hét hi¢u luc.

+ Ken két qua tra cong dan dé dinh kém trén hd so dich vu céng

+ Cac thu tyc hanh chinh khi luu hé so theo ding tiéu chuan ISO yéu cau
(khong dé thtra hodc thi€u thanh phan hoé so luu).

- Vé cong khai cac noi dung 1én trang thong tin dién tir, tuyén truyén vé
CCHC:

1T Xay dung bai thong tin trén h¢ thong loa phat thanh ctia xa vé tuyén truyén

ve céc tha tuc hanh chinh, vé cach thirc thuc hién dich vy cong muc do 3, muc do
4, Vévthuc ’hién buu chinh cong ich,’ yéu cau ty I¢ dich vu cong murc do 3 1a 30% so
vo1 tong so thu tuc giao dich. Tra két qua qua buu dién.

3, V& trién khai chdm dié:m cég chi tiéu vé CCHC phuc vu c{mg tac tham dinh
cua huyén theo B9 ti€u chi cham diém do tinh ban hanh theo Quyét dinh 3369:

Timg cong chac chuyén mon phu trach timg nhiém vy CCHC tu chdm diém
theo thang di€ém do S& No1 vu ban hanh theo quy€t dinh 3396/Qb-UBND ngay
11/10/2021 giri vé Van phong xa tong hop trude ngay 04 thang 11 nam 2021.

Yéu cau cac dong chi thyc hién dam bao thoi gian trén. Chuan bj day du tai

liéu kiém chimg dé phuc vu tham dinh cta huyén vao cudi nim. Pong thoi chiu
trach nhiém trude Chu tich UBND xa nhitng ndi dung duoc phan cong phu trach./.

Noi nhan: TM. UY BAN NHAN DAN
“Nhu kinh giri; CHU TICH
-Luu VP.

Cao Van Duc



UBND XA SON TAY CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BQ PHAN MOT CUA Péc 1ap - Tu do - Hanh phic

Son Tay, ngay 17 thang 8 nam 2021

THONG BAO ,
Ve viéc phan cong don v¢ sinh tai B¢ phan Ti€p nhan va tra két qua caa xa

Pé dam bao cong tac v¢ sjnh tai by phan Mdt ctra cua xa, dugc su cho phép
cua dong chi Truong bo phan, dong chi Phé truong Bo phan phan cong lich don vé
sinh hang ngay (theo cac thur trong tuan) ké tr ngay 16/8/ 2021 nhu sau:

TT Ho va tén Ngay true trinh ky ho so
1 Nguyén Thi Poai Thi 2
2 Pham Thi Diéu Thay Tha 3
3 Nguyén Thi Thanh Nga Tht 4
4 Pham Thanh Long Tha 5
5 Trinh Thi Tuyét Th 6

Trong qua trinh thyc hién c6 gi vudng mac y€u cau cac thanh vién bao cao
Trudng bd phan dé xu 1y./.

Noi nhén: KT. TRUONG BO PHAN
Cac thanh phan duoc phan cong; PHO BO PHAN
Luu VP.

Trinh Thi Tuyét




